                                   KATALOG INFORMACIJA

                               Hrvatske knjižnice za slijepe

I. UVODNE NAPOMENE: 

Hrvatska knjižnica za slijepe (dalje: Knjižnica) je javna ustanova od interesa za Republiku Hrvatsku čiji su osnivači Vlada Republike Hrvatske 
i Hrvatski savez slijepih.

Knjižnica obavlja djelatnost sukladno Uredbi o osnivanju, Zakonu o knjižnicama i Statutu.

Knjižnicom upravljaju Upravno vijeće i ravnateljica.

Poslovi i zadaci Knjižnice obavljaju se u Hrvatskoj knjižnici za slijepe, Šenoina 34/I , 10000 Zagreb. 

II. OSNOVNI PODACI O KATALOGU

Naziv tijela javne vlasti:                                Hrvatska knjižnica za slijepe

Adresa sjedišta:                                           Šenoina 34/I,10000 Zagreb

Odgovorna osoba:                                         Jelena Lešaja, ravnateljica
Katalog informacija dostupan je na adresi:      www.hkzasl.hr
Pisani upiti:     

- poštom na adresu sjedišta:                         Šenoina 34/I,10000 Zagreb

- e-mailom:                                                 tamara.drenovac@hkzasl.hr
- telefonom/faxom                                       01 6444 047 ; 01 6444 040

Temeljem Zakona o pravu na pristup informacijama (NN, 172/03, 144/10)

ustrojen je Katalog informacija Hrvatske knjižnice za slijepe  sa pregledom informacija koje posjeduje, raspolaže ili nadzire Knjižnica. 

Svrha objavljivanja Kataloga informacija je informiranje javnosti o dokumentima i informacijama koje posjeduje Knjižnica glede ostvarivanja prava na pristup informacijama. Pravo na pristup informacijama pripada svim korisnicima na jednak način i pod jednakim uvjetima i oni su ravnopravni u njegovom ostvarivanju.

Temeljem Zakona o pravu na pristup informacijama Knjižnica će uskratiti pravo na pristup informaciji ako je informacija klasificirana stupnjem tajnosti sukladno zakonu i/ili općem aktu donesenom na temelju zakona 
ili je zaštićena zakonom kojim se uređuje područje zaštite osobnih podataka.

III. SADRŽAJ KATALOGA INFORMACIJA

-   informacije o ustroju i djelatnosti Knjižnice
-   informacije o pravnim i drugim aktima knjižnice 

-   informacije o aktivnostima Knjižnice 

-   objave i priopćenja za javnost

-   informacije o javnoj nabavi

-   informacije o zaposlenicima

-   informacije o načinu i uvjetima korištenja građe    
    i usluga Knjižnice

 -  katalog knjižnog fonda

 -  međuinstitucionalne aktivnosti

IV. NAMJENA INFORMACIJA

Namjena informacija u smislu ovoga Kataloga je osiguravanje prava 
na pristup informacijama, sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama i drugim propisima. 

V. NAČIN OSIGURAVANJA PRAVA NA PRISTUP INFORMACIJAMA

Pravo na pristup informacijama iz ovog Kataloga ostvaruje se sukladno odredbama Zakona o pravu na pristup informacijama.

Knjižnica kao tijelo javne vlasti omogućava pristup informacijama na sljedeći način:

1.  Putem službene web stranice

2.  Neposrednim pružanjem informacija korisniku koji je podnio 
     zahtjev za pristup informacijama
3.  Uvidom u dokumente i izradom preslika dokumenata koji sadrže   

     informacije

4.  Dostavljanjem pisane informacije ili preslike dokumenata koji 

     sadrže tražene informacije korisniku koji je podnio zahtjev

5.  Održavanjem tiskovnih konferencija i davanjem priopćenja za 

     javnost 

Pravo na pristup informacijama ostvaruje se podnošenjem usmenog 
ili pisanog zahtjeva Knjižnici. Ako je zahtjev podnesen u usmenom 
obliku, o  tome će se sastaviti Zapisnik, a ako je podnesen putem 
telefona ili telefaksa, sastavit će se službena zabilješka. 

Usmeno podneseni zahtjevi, kao i zahtjevi podneseni telefonom i telefaksom moraju sadržavati podatke navedene za pisani zahtjev.

Knjižnica ima pravo na naknadu stvarnih materijalnih u svezi s 
pružanjem i dostavom tražene informacije.

VI. ROKOVI OSTVARIVANJA PRAVA NA PRISTUP INFORMACIJAMA

Knjižnica je obavezna podnositelju usmenog ili pismenog zahtjeva omogućiti pristup informaciji u roku od petanest dana od podnošenja urednog zahtjeva.
                                                             Ravnateljica


Jelena Lešaja
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